SO Y TE PHU THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PK VINH PHUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 216 /TB-BVDKVP Phii Tho, ngay 21thdng7  nam 2026
THONG BAO

Vé viéc tuyén nhéan vién hop dong thue hién nhiém vu Vin thu

Can cir Nghi dinh s6 235/2026/NP-CP ngay 26/6/2026 cia Chinh phii vé
hop dong thiee hién cong viéc trong don vi sw nghiép cong ldp;

Can cit Quyét dinh sé 1157/0D-UBND ngdy 25/09/2025 ciia Uy ban
nhan dan tinh Phu Tho quy dinh vi tri, chitc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chire ciia Bénh vién da khoa Vinh Phiic truc thudée S6 Y té tinh Phii Tho;

Cin ctr nhu cau thuc té, Bénh vién Pa khoa Vinh Phiic can tuyén 01 vi tri
Vin thu, luu trit, cu thé nhu sau:

1.Vi tri viéc lam: Nhan vién Van thu hodc luu trit bac 3, bac 2.
2. M6 ta cong viéc:

- Tiép nhan, phan loai, chuyén giao vin ban di va dén.

- Quan 1y, dong dau va luu trir van ban, ho so.

- S6 hoa tai liéu va cap nhat 1én hé théng phan mém.

- Lap danh muc, sép xép kho luu trir khoa hoc.

- Bdo mat tuy¢t doi thong tin, tai li€u cia don vi.

- Céac nhiém vu khac do 1anh dao bénh vién, 1anh dao phong giao.

3. Yéu cau:

- Tt nghiép Pai hoc hoic Cao dang chinh quy nganh Van thu hodc luu trit.

- Sir dung thanh thao phan mém quan 1y vin ban.

- Co Ly lich tu phap khong c6 an tich.

- C6 So yéu i lich rd rang.

- DU diéu kién stic kho¢ d¢ lam viée.

- Uu tién: Pa c6 kinh nghiém thue té 1am cong tac Vin thu, luu trit.

4. H6 so diang ky du tuyén bao gom:

- Pon xin viéc

- Can cude cong dan pho to6 cong ching

- Ly lich tu phap

- So yéu 1y lich ¢6 chimg thyc.

- Gidy kham strc khoé
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- Bang dai hoc hodc cao dang phé t6 cong ching

- Bang diém dai hoc hodc cao dang phd to cong ching
5. Thoi gian nhan hd so:

- Tr ngay 22/7/2026 dén khi tuyén dung dugc.
6. Hinh thirc tuyén: xét tuyén.
7. Pia chi nhan ho so

- Phong T churc can bo, tﬁng 4, toa A, Bénh vién Da khoa Vinh Phuc, sd
1 Tén That Tung, phudng Vinh Phuc, tinh Pha Tho.

Noi nhin: GIAM DBOC
- Ban Giam doc; :

- Phong Cong tac xa hoi;

- Trang thong tin dién tu cta bv;
- Luu: VT, TCCB(02).

B

Ky boi: BENH VIEN DA KHOA VINH PHUC

A Vi{:‘bvdky vie@phutho.gov.yn )
L A N NHAN DAN TiNH PHU THO
& Ve 'T'in
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